Segítség a MÖB online regisztrációhoz

Tartalom

· új pályázók regisztrációja
· belépés korábbi regisztrációval
· pályázat benyújtása
Ha még nincs felhasználóneve, jelszava rendszerünkben
A www.scholarship.hu honlapon kell regisztrálnia. A sikeres regisztrációról a rendszer e-mail értesítést küld Önnek.

Bejelentkezést követően a rendszer automatikusan az „Önéletrajz szerkesztése” oldalra irányítja Önt, itt töltse ki a szükséges adatokat. Az Önéletrajz űrlap megfelelő kitöltése alapfeltétele valamennyi pályázatnak. A * -gal jelölt mezők kitöltése kötelező.
Az Önéletrajzon belül a következö adatokat kell kitöltenie:

· Fénykép feltöltése

· Vezetéknév

· Keresztnév(ek)

· Születéskori név

· Állampolgárság

· Születési hely

· Születési idő (naptár segítségével tölthető ki)

· Anyja neve

· Nem (eldöntendő)

· Családi állapot (eldöntendő)

· Igazolványszám (kitöltés nem kötelező)

· Állandó lakcím – Ország

· Állandó lakcím – Irányítószám

· Állandó lakcím – Város

· Állandó lakcím – Utca, Házszám

· Levelezési cím (csak akkor kell kitölteni, ha eltér az állandó lakcímtől!)

· E-mail cím (a regisztráció során megadott e-mail cím jelenik meg, megváltoztatható)

· Telefonszám

· Befejezett és/vagy megkezdett tanulmányok (minden egyes tanulmány esetén új sort kell létrehozni és azt értelemszerűen kitölteni)

· Tudományos fokozat (eldöntendő)

· Egyéb képzések (kitöltés nem kötelező)

· Nyelvismeret (minden egyes nyelv esetén új sort kell létrehozni és azt értelemszerűen kitölteni)

· Szakmai tapasztalat (minden egyes munkahely, gyakorlati hely, tapasztalat esetén új sort kell létrehozni és azt értelemszerűen kitölteni, kitöltése nem kötelező)

· Jelenlegi munkahely neve, elérhetősége (kitöltése nem kötelező)

· Szakmai tevékenységek (kitöltése nem kötelező)

· Egyéb készségek (kitöltése nem kötelező)

· Egyéb (kitöltése nem kötelező)

· Sürgösségi esetben értesítendő

A Mentés gombra kattintva rögzítheti a bevitt adatokat.

Az Önéletrajz űrlap a későbbiekben bármikor szerkeszthető, ekkor már mint regisztrált felhasználó lépjen be. A szerkesztésnél az összes korábban megadott adat megjelenik. A módosítást követően a Mentés gomb lenyomásával mentheti a változtatásait.
Ha korábban már regisztrált rendszerünkben
A www.scholarship.hu honlapon kell felhasználónevével és jelszavával belépnie. Ha Ön már regisztrált a MÖB honlapjára, ne hozzon létre új regisztrációt, használja a régit! Amennyiben nincs meg a korábbi regisztrációról szóló e-mail, illetve nem emlékszik felhasználónevére, írjon az eniko.kaplonyi@bbi.hu címre. Jelszavát azonban mi sem tudjuk megadni, ehhez használja honlapunkon a jelszó-emlékeztetőt.

Belépéskor neve megjelenik a jobb felső sarokban, amelyre kattintva bármikor változtathat a felhasználói profil beállításain. Lehetőség van a megadott adatokat és a jelszót megváltoztatni.
A rendszer indításához kattintson a BELÉPÉS az Online Pályázatkezelő rendszerbe hivatkozásra a bal felső sarokban.

Az „Önéletrajz szerkesztése” lapon kérem ellenőrizze és javítsa adatait.

Továbblépés új és régi felhasználók esetében egyaránt
A továbblépéshez kattinson a „Kezdőoldal” gombra.
Pályázat kiválasztása

· Pályázatok → Kérem válasszon!

A következő lehetőség jelenik meg:

Pályázatok / Scholarships

· DAAD Project (a DAAD kizárólag kutatócsoportok részére kiírt pályázata, ne erre kattintson!)

· Magyar Állami Eötvös Ösztöndíj

· Ösztöndíjak külföldön (ide tartoznak az egyénileg megpályázható, külföldre irányuló ösztöndíjak) Az „Ösztöndíjak külfödön” Indít gombbal történö aktiválása után jelenik meg a megpályázható DAAD ösztöndíjak listája!
· Ösztöndíjak Magyarországra (ide tartoznak a külföldi állampolgárok Magyarországra irányuló ösztöndíjai)

· Teljes idejű képzés Magyarországon (ide ugyancsak külföldi állampolgárok Magyarországra irányuló ösztöndíjai tartoznak)

Adatok, benyújtandó dokumentumok

A kiválasztott ösztöndíjra kattintva az Alapadatok lépés Pályázat adatai felület nyílik meg. Válassza ki a kutatási/tanulmányi szakterületének megfelelő tudományterületet:

· Tudományterület (az üres mezö melletti ikonra kattintva kell a megfelelö tudományterületet kiválasztani)

Az űrlap kitöltését követően kattintson a Lépés befejezése gombra. Figyelem! Ha erre a gombra kattint, a tudományterületre vonatkozó adat a későbbiekben már nem módosítható.

A következő, Egyéb adatok, Csatolandó okmányok, dokumentumok lépésben adja meg az ösztöndíjra vonatkozó adatokat (felsorolást ld. alább).

A *-gal jelölt mezők kitöltése kötelező! Hiányos pályázatot nem lehet elküldeni a rendszerben.

Amennyiben nem tud minden adatot feltölteni, az űrlapok tetején és alján lévő Mentés gombbal elmentheti a megkezdett pályázatot. Ilyenkor a pályázat a Tennivalóim listába kerül, s a későbbiek során rákattintva folytatható a pályázat feltöltése.

Kitöltendő adatok:

· Ösztöndíj tervezett idötartama (az online rendszer által kért egységben – hó vagy hét)

· Kutatási téma, szükebb szakterület (1-2 szó)
· Fogadó intézmény 1

· Jelenlegi pályázat helye a fontossági sorrendben (amennyiben Ön a következő tanévre vonatkozóan több pályázatot is benyújt a MÖB-höz, úgy itt kell megadnia a pályázatok fontossági sorrendjét)

· Megvalósult külföldi ösztöndíjak az elmúlt 3 évben (minden egyes megvalósult ösztöndíj esetén új sort kell létrehozni és azt értelemszerüen kitölteni)

· Munkaterv címe

A DAAD pályázatok esetében a benyújtandó dokumentumokat nem kell az online rendszerbe feltölteni!
A MÖB adatlap elkészítése: Ha sikerült minden szükséges adatot megadnia, mentse el ezt az oldalt, majd a MÖB adatlap elkészítéséhez nyomja meg a Behelyettesítés gombot, az itt megjelenő dokumentumot menste el számítógépére.
Figyelem! Ez a dokumentum nem minden adatot tartalmaz, melyet Ön az adatlapra begépelt. (Pl. a „szakmai tapasztalatok“, „egyéb készségek“ nem jelennek meg a dokumentumon, de ez  nem technikai hiba!) 

A dokumentumot Internet Explorerrel vagy Microsoft Word-del lehet megnyitni. Ezt követően nyomtassa ki az adatlapot, írja alá, s ezt az adatlapot tegye nyomtatott pályázati anyaga elejére.
Ezután a Lépés befejezése gombbal küldje el online pályázatát. Ha megnyomja ezt a gombot, a pályázat eltűnik a Tennivalóim listájából, a továbbiakban az Ön számára nem szerkeszthető.
A pályázat sikeres elküldéséről a rendszer e-mailben értesíti a pályázót.[image: image1.png]



